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1. BÁO CÁO CÔNG TÁC QUÝ 4/2019  
[bookmark: _GoBack]Trong quý 4, phòng thực hiện một số công tác, hoạt động chính như sau:
Công tác tháng 10:
· Công tác tồ chức hội thảo: Nhận bài tham luận cho Hội thảo khoa học chủ đề “Quản trị Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng Công nghiệp 4.0”: số bài là: 52 bài (Tổng kết đến ngày 21/10/2019). Tiếp tục nhận, chuyển bài viết có phản biện cho tác giả và biên tâp các bài tham luận cho Hội thảo khoa học COSS2019. Gửi thư mời cho chuyên gia. 
· Hỗ trợ công tác tổ chức lễ khai giảng: gửi thư mời.
· Công tác chuẩn bị tổ chức lễ khánh thành Trung tâm Đào tạo nghề làm bánh vào ngày 04/10/2019.
· Thực hiện tự đánh giá kiểm định trường chất lượng cao các tiêu chuẩn 3.6, 4.4 và 4.5.
· Thực hiện các hồ sơ nghiệm thu đề tài NCKH các khoa Điện-Điện tử.
· Lập hướng phát triển Trung tâm và thảo luận với Giám đốc công ty KONE Việt Nam (ngày 15/10/2019).
· Biên soạn thông báo tham gia chương trình “Tìm kiếm Đại sứ E-Learning Việt Nam”; thông báo về việc đăng ký đề tài KH-CN cấp trường năm học 2019-2020.
· Báo cáo kết quả hoạt động KH-CN và đổi mới sáng tạo năm học 2018-2019 cho Sở GD và ĐT;
Các công tác khác: Tham gia dự Hội thảo “Các giải pháp sáng tạo từ Phần Lan hướng tới TP. Hồ Chí Minh” vào ngày 18/10/2019; Các công tác định hướng phát triển hợp tác với tập đoàn JUCA (Đức) . Tổ chức hội nghị CB-VC của phòng QLKH-HTQT vào ngày 03/10/2019; Dự Hội nghị thông tin thời sự tại Hội trường A vào ngày 27/9/2019.
Công tác tháng 11:
· Công tác tồ chức hội thảo: Nhận bài tham luận cho Hội thảo khoa học chủ đề “Quản trị Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng Công nghiệp 4.0”: số bài là: 54 bài (Tổng kết đến ngày 29/10/2019). Tiếp tục nhận, chuyển bài viết có phản biện cho tác giả và biên tâp các bài tham luận cho Hội thảo khoa học COSS2019. Gửi thư mời cho chuyên gia. 
· Hỗ trợ công tác tổ chức lễ khai giảng và ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11: chụp hình.
· Thực hiện tự đánh giá kiểm định trường chất lượng cao các tiêu chuẩn 3.6, 4.4 và 4.5.
· Thực hiện các hồ sơ nghiệm thu và thanh lý đề tài NCKH các khoa Điện-Điện tử, Cơ khí và Động lực.
· Hỗ trợ tiếp và ký bản ghi nhớ hợp tác Hiệp hội Năng lượng không biên giới ESF, Pháp vào ngày 01/11/2019.
· Thực hiện công văn xin tiếp Hội đồng kinh doanh Hoa Kỳ - ASEAN vào ngày 22/11/2019.
Các công tác khác: Thông báo và mẫu đăng ký tuyển sinh nghề làm bánh cho dự án BAKE; Công tác chuẩn bị tổ chức thi tiếng Đức TELC trình độ B1, B2 từ ngày 23-25/10/2019.
Công tác tháng 12:
· Công tác tổ chức hội thảo khoa học chủ đề “Quản trị Nhà trường thông minh trong bối cảnh Cách mạng Công nghiệp 4.0”: nhận bài số bài là: 68 bài. Gửi thư mời, biên tập các tài liệu và nội dung liên quan đến Hội thảo khoa học COSS2019. Xây dựng chương trình Hội thảo khoa học và gửi thư mời cho các tác giả viết bài, các trường Trung cấp, Cao đẳng trong địa bàn thành phố và các chuyên gia. 
· Tập hợp minh chứng bản gốc theo yêu cầu của Ban thu thập minh chứng (các tiêu chuẩn 4.4, 4.5 và 4.11 và các tiêu chuẩn liên quan).
· Các công tác tuyển sinh, quản lý đào tạo và khai giảng khóa 1 ngày 16/12 và  khóa 2 ngày 17/12/2019 cho dự án đào tạo nghề bánh. 
· Thực hiện báo cáo 5 báo cáo: 
	1. Công văn 4266/GDĐT-GDCN&ĐH về rà soát tình hình nhà trường, phục vụ Chương trình nâng cao chất lượng giáo dục đại học, cao đẳng trên địa bàn TPHCM giai đoạn 2016 – 2020; 
	2. Báo cáo công văn chấn chỉnh hoạt động GDNN của Sở LĐ-TB và XH cho phòng TC-HC-TH; 
	3. Cung cấp số liệu, góp ý báo cáo tổng kết công tác Đảng năm 2019 cho Đảng ủy; 
	4. Báo cáo thông tin về nhiệm vụ khoa học và công nghệ năm 2019 cho Sở khoa học và Công nghệ; 
	5. Báo cáo công tác hợp tác quốc tế trong giáo dục nghề nghiệp từ năm 2015 đến nay cho Sở LĐ-TB và XH. 
- 	Các công tác khác: kiểm kê
2. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC QUÝ 1/2020
· Hoàn tất kết hợp các công tác scan các minh chứng thuộc các tiêu chuẩn 4.4, 4.5 và 4.11.
· Họp hội đồng xét duyệt 02 đề tài NCKH cấp trường năm học 2019 -2020, “Thi công mô hình xe điện dùng năng lượng mặt trời” và “Thi công mô hình phân loại vật liệu dùng PLC Mitsubishi FX3U”
· Công tác hỗ trợ tiếp nhận tài trợ vật tư, thiết bị đo của Hội không biên giới (ESF), Pháp.
· Công tác quản lý lớp Trung tâm đào tạo nghề bánh, chuẩn bị nghỉ tết và học lại.
· Triển khai các công tác NCKH
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